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	PROWADZENIE  I  UDOSTĘPNIANIE  REJESTRU  INSTYTUCJI KULTURY,
 DLA  KTÓRYCH ORGANIZATOREM  JEST POWIAT WOŁOMIŃSKI


	Podstawa prawna:

· Ustawa z dnia  25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 862 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 814 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r., w sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. 
z 2012 r., poz.189)
· Ustawa z dn. 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827, 
z późn. zm.) 

	Dane zawarte w  rejestrze udostępnia się przez:
I. Otwarty dostęp do zawartości rejestru:
1. Udostępnianie danych ze strony BIP organizatora;

2. Wgląd do akt rejestrowych i księgi rejestrowej w siedzibie organizatora 

w godzinach urzędowania

II.  Wydanie odpisu z rejestru albo księgi rejestrowej.
Niezbędne dokumenty:
1. Pisemny wniosek o wydanie odpisu z rejestru instytucji kultury:

· pełnego 
· skróconego

2. We wniosku należy wskazać: rodzaj odpisu, imię i nazwisko wnioskodawcy, adres, sposób  doręczenia odpisu: odbiór osobisty z podaniem osoby upoważnionej do odbioru albo doręczenie pocztą w formie papierowej lub elektronicznej na wskazany adres.
3. Dowód wniesionej opłaty skarbowej

	Opłaty:
Pkt. I   Brak.
Pkt. II  Od każdej  pełnej lub zaczętej strony odpisu - 5 zł 
             (zgodnie z art. 4  ustawy o opłacie skarbowej)

	Miejsce złożenia wniosku:

Kancelaria Starostwa, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3, pokój 4 (parter), 



	Rejestr instytucji kultury prowadzi:

z upoważnienia Starosty: Wydział Kultury, Promocji i Sportu

	Odpowiedzialna za załatwienie sprawy:

Katarzyna Pazio - Naczelnik Wydziału
Nr  telefonu:  22 787-43-01; 03; 04,  wew. 103,  e-mail:  wkp@powiat-wolominski.pl 
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	Sprawę prowadzi i udziela szczegółowych wyjaśnień:

Henryka Michalczewska – Zastępca Naczelnika Wydziału 
Nr telefonu: 22 787-43-01; 03; 04, wew.105, e-mail: zabytki @powiat-wolominski.pl


	Godziny pracy:  

poniedziałki:  1000 - 1800 ;  wtorki - piątki:  800 - 1600


	Termin składania wniosków: 
Bezterminowo


	Termin wydania odpisu:

W terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku 



	Dodatkowe informacje:

 Brak


Opracowała: Henryka Michalczewska – Zastępca Naczelnika Wydziału Kultury, Promocji i Sportu
Sprawdziła:   Katarzyna Pazio - Naczelnik Wydziału Kultury, Promocji i Sportu
Zatwierdziła: Aneta Piotrowska – Sekretarz Powiatu Wołomińskiego
Starostwo Powiatowe w Wołominie, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3


  www.powiat-wolominski.pl

	KARTA USŁUG Nr: WKP-5
	Strona: 2/2


Instytucje kultury, 
dla których organizatorem jest Powiat Wołomiński

Dane teleadresowe instytucji kultury:

RIK nr 1
Powiatowe Centrum Dziedzictwa i Twórczości
ul. Orwida 20
05-200 Wołomin
Tel. +48 22 787-41-13
e-mail:ode@powiat-wolominski.pl
http://www.etnowolomin.pl
RIK nr 3
Powiatowa Biblioteka Publiczna w Wołominie
ul. Ogrodowa 1A 
05-200 Wołomin
Tel.  22 776 22 09
e-mail: biblioteka@pbp.wolomin.pl
http://www.pbp.wolomin.pl
ODPISY:
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I. Wydanie odpisu z rejestru lub księgi rejestrowej instytucji kultury następuje w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, poprzez przesłanie na adres wskazany we wniosku bądź przekazanie osobiście wnioskodawcy lub osobie do tego upoważnionej.

II. Wydanie odpisu z rejestru lub księgi rejestrowej instytucji kultury odpisu podlega opłacie skarbowej 
w wysokości 5 zł od każdej pełnej lub zaczętej strony. 

III. Składający wniosek zobowiązany jest dołączyć dowód dokonanej opłaty skarbowej albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty, nie później niż w ciągu 3 dni od chwili powstania obowiązku jej zapłaty tj. od chwili złożenia wniosku o wydanie odpisu.  Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej (zgodnie z § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej - Dz.U. z 2007 Nr.187, poz. 1330).
IV. Opłatę należy uiścić w kasie Starostwa Powiatowego w Wołominie ul. Prądzyńskiego 3 lub na konto Starostwa Powiatowego w Wołominie w PKO Bank Polski S.A.  II Regionalny Oddział Korporacyjny w Warszawie nr 82 1020 1042 0000 8202 0121 1606 
Załącznik nr 1

do Odpisu z rejestru instytucji kultury

Wołomin, dnia: …………………………

……………………………………….                                                

( Imię i nazwisko)

……………………………………….

………………………………………

( Adres)

                                                    WNIOSEK

                                  o odpis z rejestru instytucji kultury


Na podstawie § 10 ust. 5 rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury, wnoszę o wydanie urzędowo poświadczonego odpisu pełnego / skróconego* z rejestru instytucji kultury.

Cel wydania: …………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Uzasadnienie: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….........

Odpis proszę przesłać *:

- na w/w adres;

- elektronicznie na adres: ………………………………..

- odbiór osobisty.                                                                                                                ……………………………………………

                                                                                                                          ( Czytelny podpis wnioskodawcy)

Pisemne potwierdzenie odbioru.

Potwierdzam odbiór…….egzemplarzy wymienionego we wniosku odpisu składającego się każdy z  ………. stron/y. 

Data: …………………………                                                                                                        ………………………………………

                                                                                                                                                      ( Czytelny podpis wnioskującego”

* - niepotrzebne skreślić
